Detalhe de Oferta de Emprego

Caracterizacao da Oferta

Codigo da Oferta:
Tipo Oferta:
Estado:

Nivel Organico:

Orgao / Servigo:
Regime:

Carreira:

Categoria:

Grau de Complexidade:
Remuneragao:
Suplemento Mensal:

Caracterizacao do Posto de Trabalho:

Requisitos de Admissao

OE202307/0536

Mobilidade Interna

Ativa

Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior
Diregao-Geral do Ensino Superior
Carreiras Gerais

Técnico Superior

Técnico Superior

3

A auferida na categoria de origem.
0.00 EUR

FungOes inerentes a categoria de técnico superior, a desenvolver na area de
Recursos Humanos da Divisdo de Apoio Técnico e Administrativo,
designadamente:

- Elaboragdo de procedimentos inerentes a gestdo administrativa de recursos
humanos: preparagao e tramitacdo dos dados e documentagdo para o
processamento mensal dos vencimentos, gestao do programa de assiduidade,
documentos de planificacdo, mapas de pessoal, procedimentos concursais,
mobilidade geral, acumulagdo de fungdes, ajudas de custo, etc;

- Prestagdo de informagdo sobre recursos humanos na administragdo publica,
nomeadamente, Balango Social e SIOE — Sistema de Informacdo e Organizagao
do Estado, entre outros;

- Elaboragao de estudos e informagdes sobre recursos humanos;

- Apoio nos processos relativos ao SIADAP 2 e SIADAP3;

- Reporte de informagdo a diversas entidades.

Relacdo Juridica:

Requisitos para a Constituicdo de
Relacdo Juridica:

Habilitacdo Literaria:
Descricdao da Habilitacdo Literaria:

Grupo Area Tematica

Area Temética Ignorada

Locais de Trabalho

Sub-area Tematica

Area Temética Ignorada

CTFP por tempo indeterminado

a) Nacionalidade Portuguesa, quando nao dispensada pela Constitui¢ao,
convengéo internacional ou lei especial;

b) 18 anos de idade completos;

¢) Nao inibigdo do exercicio de fungdes publicas ou nao interdi¢cdo para o
exercicio daquelas que se propde desempenhar;

d) Robustez fisica e perfil psiquico indispensavel ao exercicio das fungdes;
e) Cumprimento das leis de vacinagao obrigatoria.

Licenciatura

Licenciatura

Area Tematica

Area Tematica Ignorada

Local Trabalho N° Postos Morada

Diregdo-Geral do 1
Ensino Superior

Avenida Duque de
Avila, n.0 137

Localidade Codigo Postal Distrito Concelho

Lisboa 1069016 LISBOA Lisboa Lisboa



Total Postos de Trabalho: 1

N° de Vagas/ Alteracoes

Formagao Profissional

Outros Requisitos:

Formalizagao das Candidaturas

Envio de Candidaturas para: recursos.humanos@dges.gov.pt
Contacto: 213126000
Data Publicitagao: 2023-07-14
Data Limite: 2023-07-28

Texto Publicado

Jornal Oficial e Orgdao de Comunicagao Social:
Texto Publicado em Jornal Oficial:

Observagoes

A candidatura devera ser apresentada através de requerimento para o e-mail recursos.humanos@dges.gov.pt e deve incluir
obrigatoriamente os seguintes elementos:

- Curriculum vitae atualizado;

- Fotocdpia do Certificado de HabilitacOes Literarias;

- Declaragdo atualizada emitida pelo servigo de origem da qual conste a identificacdo da relagdo juridica de emprego publico
previamente estabelecida, carreira/categoria de que o candidato é titular, descricdo das fungGes exercidas, posigao e nivel
remuneratdrio e o correspondente valor remuneratorio.




