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Questões relacionadas com o manual de normas gráficas 
e/ou elementos de marca podem ser dirigidas a:

Ricardo C. Lucas
Comunicação e Imagem do Núcleo de Apoio à Inovação, 
Planeamento e Avaliação
E: ricardo.lucas@dges.gov.pt
T: 21 312 6000 ext. 2710

Bem-vindo ao Manual de Normas Gráficas da DGES! 

A comunicação da imagem DGES, deverá ser rigorosa em todos os níveis.

Este manual estabelece as normas básicas da imagem institucional da entidade 

Direção-Geral do Ensino Superior. A correta utilização e reprodução assegurará a coerência, homogeneidade 

e integridade da identidade visual e da própria organização.

É essencial que as regras definidas neste manual, sejam rigorosamente obedecidas pois só assim se chegará 

a uma linguagem coesa e estabelecida, percetível como uma só identidade.

Todas as regras definidas neste manual, devem ser respeitadas, em qualquer tipo de comunicação.

MANUAL DE NORMAS GRÁFICAS

MANUAL DE NORMAS GRÁFICAS

INTRODUÇÃO

3



A Identidade institucional da DGES é composta por 2 elementos integrantes na 

comunicação da sua imagem e, não podem ser de qualquer forma, desassociados.

O logotipo é constituído pela combinação tipográfica institucional e o símbolo.

O símbolo é composto pelas iniciais em caixa alta, da designação da instituição. Este 

representa e simboliza de forma gráfica, a ação presente e carácter reconhecido pela 

qualidade e inovação do serviço público prestado e, promoção do desenvolvimento do 

ensino superior. 

O logótipo da Direção-Geral do Ensino Superior, constitui o elemento mais distintivo da 

organização, devendo ser utilizado em todas as ações e formas de comunicação, 

publicidade e sinalização. 

LOGÓTIPO

SÍMBOLO

Representação gráfica de reconhecimento

ASSINATURA

A assinatura DGES deve ser utilizada na lateral direita sem alteração de espaçamento
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A versão primária do logótipo deve ser a preferencialmente utilizada, nomeadamente em 

conjugação com o logótipo da República Portuguesa com a extensão horizontal referente 

ao Ministério da Educação, Ciência e Inovação. 

A posição dos dois logótipos deve traduzir a relação hierárquica entre os mesmos.
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A versão secundária do logótipo deve ser utilizada quando existe necessidade de 

identificar a Direção-Geral do Ensino Superior como serviço central do Ministério da 

Educação, Ciência e Inovação.

VERSÃO MINIMAL

A versão minimal do logótipo deve ser utilizada em alternativa à versão primária quando, 

existam limitações no espaço de suporte onde será aplicado, quando exista relação 

gráfica em complemento com outros logotipos. Ainda, quando a dimensão horizontal do 

logótipo for inferior a 30 mm e a legibilidade da assinatura for prejudicada.

30 mm / 2:1 
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A área de proteção traduz a margem mínima em torno do logótipo na qual não deve ser 

inserido texto ou ilustração. 

O tamanho desta área foi definido pela introdução de uma letra de designação e não 

deve ser reduzido.

Esta área visa proteger a integridade visual do logótipo.

x

D D
D

D
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As dimensões indicadas estabelecem os mínimos de redução do logótipo, tendo em vista a sua 

preservação e identificação.

A dimensão nunca deve ser inferior à representada, tanto em ficheiros impressos como digitais.

IMPRESSÃO

Dimensões mínimas de representação

DIGITAL

Dimensões mínimas de representação

35 mm

35 mm 30 mm

8 mm

220 pixel

220 pixel

150 pixel

50 pixel
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As tipografias escolhidas para a construção do logótipo foram Gill Sans Nova Heavy para o símbolo, e Joanna MT SemiBold, 

para a assinatura. Estas tipografias destinam-se unicamente à construção do logótipo, podendo a família tipográfica Gill Sans 

ser também utilizada na criação de estacionário e formulários.

Calibri e Arial Nova Cond foram definidas como sendo as tipografias oficiais para utilização, respetivamente, em suportes 

impressos e em suportes digitais.

SÍMBOLO

DGES
GILL SANS NOVA HEAVY

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
1234567890!”#€%&/()=?+-

ASSINATURA

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

abcdefghijklmnopqrstuvwxyz

1234567890!”#€%&/()=?+-

Joanna MT SemiBold

Direção-Geral do Ensino Superior

TIPOGRAFIA COMUM (1ª OPÇÃO)

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
1234567890!”#€%&/()=?+-

Calibri

1ª Opção

TIPOGRAFIA COMUM (2ª OPÇÃO)

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

abcdefghijklmnopqrstuvwxyz

1234567890!”#€%&/()=?+-

Arial Nova Cond

1ª Opção
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A cor é um elemento fundamental na identidade visual de uma marca. 

Por isso, as cores deverão ser fielmente reproduzidas.

PANTONE
541 

Quadricomia
C 100%  M 57% Y 0%  K 38% 

RGB 
Red 0 Green 70 Blue 127 

WEBHEX
#00467F

PANTONE
Process Black 

Quadricomia
C 0%  M 0% Y 0%  K 100% 

RGB 
Red 35 Green 31 Blue 32 

WEBHEX
#231F20

PANTONE
Cool Grey 11 

Quadricomia
C 0%  M 2% Y 0%  K 68% 

RGB 
Red 113 Green 112 Blue 115

WEBHEX
#717073
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Preferencialmente, deve ser utilizada a versão do logo a cores.

Sempre que a legibilidade for comprometida, deve ser usada a versão em negativo. 

FUNDO CLARO FUNDO ESCURO
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O logótipo deve ser utilizado, preferencialmente, sobre fundos brancos, no entanto, 

em casos específicos, pode ser utilizado numa das cores indicadas.

Assume-se o mesmo comportamento no logo de versão minimal. 
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A utilização do logo sobre fundos fotográficos, deve garantir a integridade e a maior legibilidade 

possível, devendo ser utilizada a versão que melhor garanta um contraste uniforme.

Quando necessário, poderá ser adicionada uma mancha gradiente sob o logótipo, por forma a 

ampliar a dissonância com o fundo.

MANUAL DE NORMAS GRÁFICAS

MANUAL DE NORMAS GRÁFICAS

COMPORTAMENTO SOBRE FUNDOS FOTOGRÁFICOS

13



Aqui estão representados alguns exemplos incorretos da utilização da identidade da marca. 

Nunca deverá ser alterado nenhum dos elementos da marca, de forma a perder a 

integridade da mesma.

ALTERAÇÃO DE PROPORÇÕES

RETIRAR ELEMENTOS

DESLOCAÇÃO DE ELEMENTOS

DEFORMAÇÃO ROTAÇÃO

ALTERAÇÃO DE TIPOGRAFIA

DGES Direção-Geral do Ensino Superior

CONTORNOS OU TRANSPARÊNCIAS

DGES Direção-Geral do Ensino Superior

UTILIZAÇÃO DE CORES INCORRETAS

DGES Direção-Geral do Ensino Superior

DGES Direção-Geral do Ensino Superior

FUNDOS CROMÁTICOS INCORRETOS

DGES Direção-Geral do Ensino Superior

DGES Direção Geral do Ensino Superior
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Março 2024
O estacionário é criado com recurso à família tipográfica Arial Nova Cond. A construção obedece 

ao esquema exemplificativo, devendo ser respeitado nas suas variações. A mancha de texto deve 

igualmente respeitar os alinhamentos e margens indicados. Na utilização do estacionário, pode 

ser utilizada a família tipográfica Calibri.

15 mm15 mm

25
 m

m
25

 m
m

25 mm

ARIAL NOVA CONDENSED CALIBRI
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VERSÃO BASE VERSÃO UNIDADE ORGÂNICA

O modelo é identificado pela colocação 

da Ref. designação da UO no canto 

inferior esquerdo, devendo cada UO 

utilizar o seu modelo correspondente.

(logo NAIPA usado unicamente para fins 

demonstrativos.)
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INFORMAÇÃO MEMORANDO
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ENVELOPE DL ENVELOPE C4

Av. Duque D´Ávila 137, 1069-016 Lisboa

Tel. 216126000 | Web. dges.gov.pt

Av. Duque D´Ávila 137, 1069-016Lisboa

Tel. 216126000 | Web. dges.gov.pt
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APLICAÇÕES

ASSINATURA DIGITAL

Tipologia

Av. Duque D´Ávila 137, 1069-016 Lisboa

Tel. 213126000 | Web. dges.gov.pt

NOME APELIDO

Cargo / Função do Remetente
10 px

20 px

15 px

15 px

15 px

EM CAIXA DE EMAIL
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ASSINATURA EM EMAIL

A assinatura de email deve incluir:
Com fonte Arial Nova Cond:

• Nome do remetente, em maiúsculas, tamanho 9 pt, cor Red 0 Green 0 Blue 0;
• Cargo / Função do Remetente, tamanho 8 pt, cor Red 113 Green 112 Blue 115;
• Logótipo da Unidade Orgânica / Departamento / Equipa Transversal, altura absoluta 45 mm (relat.orig);

• Logótipo da DGES, com altura absoluta 60 mm (relat.orig);

• Logótipo do Governo de Portugal com a extensão horizontal do Ministério da Educação e Ciência e Inovação, com altura absoluta 119 mm 

(relat.orig);
• Morada, Telefone e endereço URL da DGES, tamanho 8 pt, cor Red 113 Green 112 Blue 115 e, Red 0 Green 70 Blue 127 para o URL;
• Espaçamento de 15 px de altura entre os logótipos e 20 px entre identificação do remetente 2 logótipos.
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Representação dos logótipos das Unidades Orgânicas, Departamentos e Equipas Transversais.

À imagem do logo institucional, estes são compostos também por dois elementos. 

O símbolo na fonte Proxima Nova e, Dosis para a assinatura, criando assim o paralelismo distinto 

com a imagem institucional DGES. Os dois elementos não podem ser apresentados em separado.

DIREÇÃO DE SERVIÇOS DE APOIO AO ESTUDANTE

DIVISÃO DE RECONHECIMENTO, MOBILIDADE E 
COOPERAÇÃO INTERNACIONAL

DIREÇÃO DE SERVIÇOS DE ACESSO AO ENSINO SUPERIOR
DIREÇÃO DE SERVIÇOS DE SUPORTE À REDE 
DE ENSINO SUPERIOR

DEPARTAMENTO DE INFORMÁTICADIVISÃO DE APOIO TÉCNICO E ADMINISTRATIVO

NÚCLEO DE APOIO À INOVAÇÃO, 
PLANEAMENTO E AVALIAÇÃO
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COMUNICAÇÃO (Área Reservada)
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Assets Gráficos

• PARA COLABORADORES DGES

Os materiais gráficos poderão ser descarregados em:

• PARA OUTROS UTILIZADORES

https://www.dges.gov.pt/pt/content/comunicacao
https://www.dges.gov.pt/pt/pagina/materiais-e-assets-graficos
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