Candidatura Online para Cursos de Dupla Certificacao
Assistente de Candidatura

1. Introdugao

Este documento tem como objectivo descrever sucintamente a forma de utilizagdo do Assistente de Candidatura,
exemplificando o preenchimento dos formularios e a submissdao de uma candidatura aos concursos especiais

para titulares de cursos secundarios de dupla certificagao.

Para utilizar o Assistente de Candidatura necessita de uma senha de acesso ao sistema de Candidatura Online e
copias digitalizadas dos diferentes documentos que comprovam a sua situagado académica:

e Certificado de concluséo do curso secundario de dupla certificagao;

¢ Comprovativo da classificagdo obtida na prova de aptidao (PAP/PAA/PAT/outra) do curso que concluiu;
e Comprovativo da realizagao e classificagao da prova local de avaliacdo que realizou em 2020 e/ou 2021;
o Comprovativo dos eventuais pré-requisitos que sejam exigidos pelos cursos a que concorrer;

e Comprovativos do direito a beneficiar de eventuais prioridades (candidatos com deficiéncia, candidatos
emigrantes ou com preferéncia regional) definidas pelos cursos a que concorrer.

Quando acede ao sistema de Candidatura Online em https://www.dges.gov.pt/candidatura-dupla-certificacao e

inicia uma sesséo introduzindo o seu n° de identificagao civil e a senha de acesso, surge o seguinte ecra:

D G E s DGES Noticias Eventos Contactos Terminar Sessa ID: 100010

Diregio-Geral do Ensino Superior

Inicio Candidatura

Candidatura ao Ensino Superior 2021 aceda rapidamente

Guia da Candidatura 2021

Concursos especiais de acesso
Pedido de senha para a

Bem vindo ao sifio de Candidatura Online para cursos de vias profissionais! Candidatura Online 2021

Afravés deste sitio pode apresentar a sua candidatura aos concursos especiais de acesso ao ensino superior plblico para titulares

dos cursos de dupla certificacdo de nivel secundario e cursos artisticos especializados Consultar Estado do Pedido de
Atribuicdo de Senha
O sitio disponibiliza as seguintes funcionalidades

. . Perguntas Frequentes
De A Funcionalidade

- Final da Registo dos utilizadores através do sitio da Candidatura Online 2021
candidatura

24 de 3de Candidatura aos Concursos Especiais de Acesso ao Ensino Superior de 2021 - 1% fase
agosto setembro

2 de outubro 6 de outubro  Candidatura aos Concursos Especiais de Acesso ao Ensino Superior de 2021 - 2° fase

Para aceder as funcionalidades da candidatura online deve pedir uma senha de acesso através da pagina Pedido de Atribuicdo de
Senha e entregar a confirmacdo na sua escola ou no GAES da sua area de residéncia

O prazo para a apresentacdo da candidatura a primeira fase dos concursos especiais de acesso ao ensino superior iniciou-se no dia
24 de agosto e decorre até ao dia 3 de setembro

Para introduzir uma nova candidatura ou para alterar uma candidatura ja submetida deve escolher a opgéo

“Candidatura” do menu (assinalada na imagem acima).
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2. Notas do secundario

A entrega de uma candidatura é feita através de um Assistente de Candidatura organizado em 8 passos,

correspondentes aos botdes 2. a 9. que surgem no lado direito da janela.
Assim que completar o preenchimento dos dados pedidos numa pagina do Assistente de Candidatura pode clicar
em “Passo Seguinte” na parte inferior do formulario para passar a pagina seguinte ou usar os botdes do lado

direito para aceder diretamente a uma determinada pagina.

Enquanto n&o forem introduzidos os elementos da primeira pagina ndo € possivel passar para os proximos

passos da candidatura.

O assistente inicia o processo com a recolha do cédigo do curso secundario de dupla certificagdo que concluiu e

a determinagéo da area de educacéo e formagéo (area CNAEF) que Ihe corresponde.

Para facilitar a identificacdo do cédigo do curso podera consultar uma tabela dos cursos de dupla certificacéo e

respetivas areas CNAEF, clicando na ligagéo junto ao campo do curso.

D G E s DGES y a5 Eventos Contactos Terminar

Diregio-Geral do Ensino Superior

Inicio Candidatura Documentos

Candidatura

Notas do secundario

Nesta seccéio deve preencher o cadigo do curso de ensino secundario de dupla certificacdo de que € titular. ® 1. Instrucdes
Curso de Ensino Secundario [ Z0ES(DSEAniE

curso de dupla certificagio 3. Provas Locais

'S

P11 Técnico Auxiliar de Saide (Nivel secundario de educagio) a Contactos

i

|
¥

5. Opgdes de candidatura

f

Clique aqui para consultar a lista dos cursos de dupla certificacdo

fiind B.( des de Curso
area CNAEF o 6. Opcdes de Curso
729 - Salde - programas néo classificados noutra area de formac&o @ 7. Pré-requisitos
® 3 Confirmar
média final do curse de dupla certificagdo (escala 100-200) -
M 9. Avisos
140
«  Concluséo

comprovativo de conclusio do curso

Certificado do curso.pdf Escolher ficheiro ® i

Ap0ds a introdugao do codigo do curso deve preencher a média final com que concluiu o curso, na escala de 100
a 200, e carregar uma imagem do certificado de conclusao, clicando no botado “Escolher ficheiro” e indicando o

ficheiro respetivo.
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Os cursos secundarios de dupla certificagao integram uma prova de aptidao - profissional, técnica, artistica ou
outra — que geralmente tem uma classificagdo de 10 a 20 valores.

No campo seguinte deve indicar a classificagdo obtida na prova de aptidao do curso que concluiu, na escala de
100 a 200, e carregar uma imagem do comprovativo. Caso a classificagcdo da prova de aptidao esteja integrada
no certificado de conclusdo do curso devera carregar novamente esse documento.

Prova de Aptidao Profissional/Artistica/Tecnica

classificagdo da prova de aptidaoc (escala 100-200)

150
comprovativo da prova de aptidac

Prova de aptidao pdf Escalher ficheiro @ m

3. Provas locais de avaliacao

Nesta pagina sao recolhidas as provas locais de avaliagao que realizou em 2020 e/ou 2021.
No campo da prova local podera consultar a lista de provas locais e escolher a prova, tendo em atencao o

consdércio ou instituicdo onde a realizou, indicado entre paréntesis no inicio da designacao da prova.

Candidatura

Provas Locais

Nesta seccdo deve preencher as provas locais que realizou e as respetivas classificacdes (na escala de 95 a 200)

@ 1. Instrucdes
; i ; 5 i i s i ; ™ 2 Notas do secundario
Os dados a introduzir nesta pagina t&m como objetivo ajudar a verificar se redne as condi¢des para se candidatar aos pares
instituic&o/curso que escolher na seccdo Opgdes de Curso. B 3. Provas Locais
A validacdo definitiva da candidatura e o calculo das notas por curso correspondentes sera efetuada pelas instituicdes a gue
I B 4 contactos

prova local 51 - (Sulfihas) Lingua e Cultura Portuguesa e Biologia
classificagdo (escala 95-200) 125
@® 8. Confirmar
comprovativo Prova local de avaliacdo pdf

9. Avisos

« Conclusdo
prova local

classificagdo (escala 95-200)

comprovative de aprovagdo na prova local

Escolher ficheio @ | T

M Gravar ® Cancelar

Depois de escolher a prova devera indicar a classificagao obtida, na escala 95 a 200, e carregar uma imagem do

comprovativo, clicando no botdo “Escolher ficheiro” e indicando o ficheiro respetivo.

Para terminar a introdugao da prova local deve clicar no botédo “Gravar”.
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4. Contactos

Na pagina de contactos deve rever o enderego de correio electrénico que esta associado a sua conta e
completar o numero de telefone e endereco postal, a utilizar pelas instituicdes de ensino superior a que concorrer

caso venha ser necessario contacta-lo para resolver alguma duvida ou problema com a sua candidatura.

Contactos

Nesta seccdo deve preencher os seus contactos, nacionalidade. e concelho de residéncia @ 1. Instruches
i strucoes

K]
ra

Os contactos e o endereco postal que introduzir nesta pagina serfio usados pelas instituico de ensino superior a que Notas do secundério

concorrer para o contactar, por e-mail, telefone ou correio registado, caso seja necessario resolver alguma ddvida ou
problema na sua candidatura

w

Provas Locais

[

=

O endereco de e-mail utilizado sera sempre o que estiver associado a sua conta, podendo este ser alterado na pagina - Contactos

Alterar e-mail (a alteracdo de e-mail so ficara efetiva apds acusar a rececdo da mensagem de confirmacdo enviada para o
novo endereco)

i

5. Opgdes de candidatura

f

% 6 Opgdes de Curso
Contactos & 7. Pré-requisitos
e-mail ® 3 Confirmar

g

Avisos

B

emaildeteste@gmail.com

+  Conclusdo
telefone

912345678

Endereco Postal
morada

Av das Flores, 123

codigo Postal

1000 - 001

localidade

Lisboa

Se desejar alterar o e-mail associado a sua conta clique na ligagao “Alterar e-mail”. A alteragédo so ficara

concluida depois de acusar a recegdo da mensagem de confirmagdo enviada para o novo endereco.

Nesta pagina deve ainda indicar o seu pais de nacionalidade e o concelho onde reside na data em que apresenta

a candidatura:

Concelho de Residéncia

Indique o concelho da sua residéncia na data em que apresenta a candidatura

Distrito
Lisboa E‘
Concelho

Lisboa E|

Nacionalidade

Pais de nacionalidade

Portugal E|

Passo Anterior Passo Seguinte
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5. Opgoes de candidatura

Nesta pagina deve indicar o Gabinete de Acesso ao Ensino Superior (GAES) a que prefere recorrer caso

necessite de tratar de algum assunto relacionado com a candidatura.

Em seguida deve indicar se tenciona candidatar-se usando alguma das prioridades definidas para os cursos a

que vai concorrer, caso existam.

Se responder “Sim” a alguma das perguntas sobre prioridades devera em seguida carregar o documento que

comprova o direito a beneficiar dessa prioridade.

Candidatura

Opc¢odes de candidatura

Mesta seccio deve preencher as suas opcies de candidatura. @ 1. Instruces
Gabinete de Acesso ao Ensino Superior s 2
Indigue o Gabinete de Acesso ao Ensino Superior da drea da sua residéncia e ao qual a sua candidatura ird ficar associada. Este é o 3.
local ao gual se devera dirigir para esclarecer ou resolver quaisguer guestdes relacionadas com a sua candidatura. _
GAES ‘ m—
= 5
Lisboa - P de Lisboa E|
M 6
Pricridades & 7 Pré-requisitos
Os critérios de seriacio de cada concurso especial sdo fixados pelo érgdo legal e estatutariamente competente da instituicde, podendo @ 5 Confirmar

fixar prioridades na ccupacde de vagas a candidatos com deficiéncia, emigrantes e familiares que com eles residam e candidates
oriundos da drea de influéncia regional da instituicdo de ensino superior

Prioridades para candidatos com deficiéncia

pretende concorrer com prioridade para candidatos com deficiéncia? @ sim O Nio

comprovativo de deficiéncia

Comprovative de defic.pdf Escolher ficheiro @ o

Prioridades para emigrantes

pretende concorrer com prioridade para candidatos emigrantes? () Sim @ Nao

Prioridades regionais
pretende concorrer com prioridade para candidatos oriundos da drea de influéncia regional da instituigdo?

@ Sim ) Nao
digtrito de conclusdo do curso secundario
Lisboa E|

concelho de conclusdo do curso secundario

Cascais v|

comprovativo do concelho de residéncia (indicado na pagina anterior)

Comprovativo de residéncia. pdf Escolher ficheiro @ o

Prioridades especificas de instituictes

pretende concorrer com outra prioridade definida pela instituigao O sim @ Nio

No caso da preferéncia regional devera indicar o distrito e concelho da escola de conclus&o do curso e carregar o

comprovativo do concelho de residéncia.

Assistente de Candidatura para Cursos de Dupla Certificagao 5



6. Opcoes de curso

Na pagina 6 pode finalmente indicar os pares instituigdo / curso a que pretende concorrer:

Candidatura
Opcoes de Curso

Mesta seccio deve preencher os pares instituicio/curso a que pretende concorrer, num maximo de 3 (trés).

@ 1. Instrugdes
R . . s o R ™ 2 Notaz do s dario
Deve colocar em primeiro lugar (no topo da lista) o par instituicdo/curso que prefere em primeiro lugar, em 2* lugar o que prefere de 2. Notas do secundario
seguida, e assim sucessivamente. 2 3 Provas Locais
B 4 Contactos

Pares instituicdo/curso a que se candidata

5. Opgies de candidatura

i

I 6 OpgiesdeC
Ainda ndo especificou qualquer par instituicdo/curso ao qual se pretende candidatar. - e
& 7. Pré-requisitos
@® 8. Confirmar
Par instituicdo/curso a adicionar A 9. Avisos

Selecione um par instituicioicurso nas listas e cligue em Adicionar Opgéo. o  Conclus:
Conclusdo

[Selecione a instituicde de ensino superior] B

[Selecione o curso de ensine superior]

Passo Anterior Passo Seguinte

Deve comecar por escolher a instituicdo do par que pretende. Em seguida podera escolher o curso de uma lista
onde aparecem os cursos oferecidos por essa instituicdo com vagas no concurso especial e que aceitam a area
CNAEF do curso secundario definida na pagina 2.

Para terminar a escolha cligue em “Adicionar Opg¢ao”.

Mesta seccdo deve preencher os pares instituicio/curso a que pretende concorrer, num maxime de 3 (trés). ¢ .

@ 1. Instrucies
# 2 Notas do secundério

Deve colocar em primeiro lugar (no topo da lista) o par instituicio/curse que prefere em primeiro lugar, em 2° lugar o que prefere de
seqguida, & assim sucessivamente. .

i
(2]

. Provas Locais

B 4 Contactos
Pares instituicdo/curso a que se candidata

= 5. Opcies de candidatura

N I
Pref. Instituigdo/Curso 6. Opcbes de Curso
i 1= 3155 InitituFo Politécnico de Setlbal - Escola Superior & 7 Pré-requisitos
de Salde
9504 Fisioterapia @ 8. Confirmar

M 8 Avisos
Par instiluigéoﬂ:ursc- a adicionar

«  Conclusio
Selecione um par instituicio/cursoe nas listas e cliqgue em Adicionar Opcdo.

7045 Instituto Politécnico de Leiria - Escola Superior de Salde

9504 Fizioterapia

L =]

Adicionar Opcio
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No lado esquerdo da grelha s&o incluidos simbolos especiais (assinalados a verde na imagem) que permitem:

Seta para cima Trocar a opgéao indicada com a opgao de curso anterior
Seta para baixo Trocar a opgéo indicada com a opgéo de curso seguinte
Caixote Remover a opgao.

Pares instituicao/curso a que se candidata

Pref.® Instituigdo/Curso
v B 12 3155 Instituto Politécnico de Setubal - Escola Superior
de Salde
9504 Fisioterapia
AW ] 28 peo2 Universidade de Evora - Escola de Ciéncias e
Tecnologia
9841 Reabilitac&o Psicomotora
A | 3 7005 Instituto Politécnico de Beja - Escola Superior de
Salde
8138 Terapia Ocupacional

Ja preencheu as 3 opgfes permitidas na sua candidatura. Caso deseje candidatar-se a um curso e ainda nio o tenha
incluido nas suas opcdes, pode eliminar uma das opcdes que ja registou.

Antes de prosseguir confirme que as opgdes surgem pela sua ordem de preferéncia

Pazso Anterior Passo Seguinte
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7. Pré-requisitos

Ao entrar na pagina 7 o sistema analisa as opgdes de instituicdo / curso registadas para determinar se alguma
dessas opgbes exige pré-requisito. Em caso afirmativo sdo entdo apresentados todos os pré-requisitos

relevantes, para que indique se neles ficou Apto ou para que preencha a classificagao obtida.

Candidatura

Pré-requisitos

Se alguns dos pares instituicdo/curso que escolheu exigirem pré-requisitos eles serdo apresentados nesta seccdo. Para cada um @ 1 Instrucées
dos pré-requisitos de candidatura necessarios deve indicar a senha de comprovacdo desse pre-requisito pela instituicso de .
ensino correspondente, e, no caso dos pré-requisitos de seriacdo, a classificagdo obtida na escala de 0 a 200 ™ 2 Notas do secundario
Os pré-requisitos de comprovacdo serdo transmitidos & Diregdo Geral do Ensino Superior. Os pré-requisitos de autodeclaracao [E 3. Provas Locais
consideram-se realizados se indicar a classificacdo Apto nesta pagina  Podera obter mais informac&o sobre os pré-requisitos
nesta pagina B 4 contactos
; .. . = 5 Opcdes de candidatura
Pré-requisitos necessarios
. # 6 Opgdes de Curso
Grupo A - Comunicagéo interpessoal
L o N @ T Pré-requisitos
Auséncia de ia psiquica, sensorial ou motora que interfira gravemente com a capacidade funcienal e de comunicacao interpessoal a ponto
de impedir a apren em propria ou alheia. ® 5 Confirmar
Pares instituigdo/curso que exigem o pré-requisito o
M 9. Avisos

3155 Instituto Politécnico de Setdbal - Escola Superior de Sadde

9504 Fisioterapia « Conclusdo

7005 Instituto Politécnico de Beja - Escola Superior de Saude

6138 Terapia Ocupacional

comprovativo de pré-requisito de matricula

Pré-requisito A pdf Escolherficheio @ |

Passo Anterior Passo Seguinte

No caso dos pré-requisitos de matricula devera ser carregada uma imagem do documento exigido pelo pré-

requisito.

Os pré-requisitos necessarios para a candidatura ficam validados assim que preencher os elementos pedidos,

que deverd transcrever da “Ficha de Pré-requisitos” que |he foi entregue pela instituigdo onde os realizou.

No caso dos pré-requisitos de comprovagao sem classificagao (Apto/Ndo Apto) basta preencher o cédigo da

instituicdo emissora e a senha de comprovagéo do pré-requisito.

No caso dos pré-requisitos de comprovacdo com classificagdo deve transcrever também a classificagao que

consta na “Ficha de Pré-requisitos”.
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8. Confirmar

Nesta pagina deve confirmar cuidadosamente os elementos que indicou para a sua candidatura.

Candidatura

Confirmar
L. @ 1. InstrugBes
12 Fase dos concursos especiais de Acesso de 2021
# 2 Notas do secundario
1. Dados Pessoais
=] 3. Provas Locais
nome
B 4 Contactos
ALUNO DE TESTE
= 5 Opcies de candidatura
nimero de ldentificagio data de nascimento . )
O 6 Opcoes de Curso
100010 Civil 2001-01-08
& 7. Pré-requisitos
2 ClassificacGes do Ensino Secundario @ 8 Confirmar

curso de dupla certificagio A 9 Avisos

P11 Técnico Auxiiar de Salde «  Conclugdo
Nivel secundario de educacde

area CNAEF

729 - Salde - programas ndc classificados noutra area de formacio

classificagdo do curso de dupla certificagdo

140

classificagdo da prova de aptiddo (escala 100-200)

110

4. Pré-Requisitos Realizados

Instit. / Curso  Pré Requisito Classificagdo Instituigio Senha
3155 /9504 Grupo A Pre-requisito
7005 /8138 Comunicacdo interpessoal de matricula

5. Pares Institui¢do/Curso

Pref. Instituigdo/Curso

1% 3155 Instituto Politécnico de Setlbal - Escola Superior de Saude
9504 Fisioterapia

2* 0602 Universidade de Evora - Escola de Ciéncias e Tecnologia
9841 Reabilitacdo Psicomotora

3 7005 Instituto Politécnico de Beja - Escola Superior de Saude
8138 Terapia Ocupacional

Confirme cuidadosamente as suas opcoes de candidatura antes de prosseguir.

Passo Anterior Passo Seguinte

Para continuar e passar a pagina de avisos cligue em “Passo Seguinte”.
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9. Avisos
Na pagina de avisos poderdo surgir um ou mais avisos relacionados com a candidatura que vai submeter.
Candidatura

Avisos

Ao clicar no botao Submeter sera substituida qualquer candidatura que ja tenha
apresentado.

L
A 8 Avisos
W

Conclusdo

Passo Anterior Submeter

Se a sua candidatura incluir alguma opg¢éo para a qual ainda ndo reune condigbes (por falta de prova local de

avaliagcéo ou outra condigdo exigida) surgira nesta pagina um aviso a indicar as opgdes de curso em causa.

Para submeter a candidatura clique em “Submeter”.

10. Recibo

O processo de candidatura fica concluido com a atribuicdo de um nimero de candidatura e com a impresséo de

um recibo, que servira de comprovativo dos elementos que introduziu.

Inicio Candidatura

A sua candidatura foi submetida com sucesso as 18:12 horas do dia 23-08-2021, tendo-lhe sido atribuido o nimero 3.

Dewe imprimir o recibo que serve como comprovativo da candidatura que ficou registada.
Reiniciar

O recibo pode também ser impresso a partir do menu de “Documentos” assinalado na imagem.

O recibo tem o seguinte aspeto:
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DGES Dire¢io-Geral do Ensino Superior

CIENCIA, TECNOLOGIA E ENSINO SUPERIOR

RECIBO DA CANDIDATURA | CONCURSOS Especials 2021

1* Fase pos Concursos EsPecials DE Acesso DeE 2021

1. Dados Pessoais

nome

ALUNOC DE TESTE

numero de identificacdo data de nascimento
100010 (Civil) 2003-02-22

2. Classificagdes do Ensino Secundario

curso de dupla certificacio classificacdo do curso de dupla certificacdo
P11 Técnico Auxiliar de Sadde 140
Nivel secundario de educacdo

area cnaef classificacdo da prova de aptido (escala 100-200)
729 - Saude - programas ndo classificados noutra drea de formacio 150
3. Opeoes da candidatura

gaes
Lisboa - IP de Lisboa

prioridade para candidatos com deficiéncia prioridade para candidatos emigrantes
Nao Nao

prioridade para candidatos oriundos da drea de influéncia regional da outra prioridade

institui¢do N&o

Sim

4. Pré-Requisitos Realizados

Instit. / Curso Pré-Requisito Classificagio Instituigio Senha
3155/ 9504 Grupo A Pré-requisite de
7005 / 8138 Comunicagio interpessoal matricula

5. Pares Instituicao/Curso

Pref. Instituigdo,/Curso
1 3155  Instituto Politécnico de Setibal - Escola Superior de Sadde
9504  Fisioterapia
22 0602 Universidade de Evora - Escola de Ciéncias e Tecnologia
3341  Reabilitagdo Psicomotora
31 7005  Instituto Politécnico de Beja - Escola Superior de Salde

8138 Terapia Ocupacional
6. Certificagdo da Candidatura

Numero: 3 Data: 23-08-202118:12 Autenticacdo: S65XTAED

Até ao final do prazo de candidatura podera alterar as suas opg¢des de curso ou anular a candidatura ja

submetida. Quando voltar a iniciar sessdo o menu apresenta duas novas opg¢des:

Diregio-Geral do Ensino Soperior

Inicio Candidatura Documentos -

Recibo 12 Fase

Candidatura

Notas do secundario

Nesta seccdo deve preencher o cddigo do curso de ensino secundario de dupla certificacio de que & titular.

=

Curso de Ensino Secundario = 2 Notas do secundario
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