DGES Direcgiao-Geral do Ensino Superior
CIENCIA, TECNOLOGIA E ENSINO SUPERIOR

Guido para apreciagao dos pedidos de registo de cursos técnicos superiores

profissionais

1. Caracterizagao geral

2.

1.1.

1.2,

1.3.

Denominacgao do curso técnico superior profissional

() Eem lingua portuguesa?
(i) E adequada ao perfil profissional para que o curso visa preparar?

(iii) A denominagdo ndo inclui caracteristicas de profissbes e de atividades
profissionais, como por exemplo: enologia e ndo endlogo, gestdo de e ndo gestor
de?

(iv) Tendo em conta a semelhanga do perfil profissional e do referencial de
competéncias com outro curso TESP é passivel adotar uma denominacdo ja
registada?

Denominag¢ao em inglés

(i) Atraducdo é adequada?

(i) Se a denominacdo em portugués ja tiver sido registada, a denominac¢do em inglés
utilizada reflete a respetiva traducdo?

Area de educagdo e formagdo

(i) A classificagdo CNAEF1 a 3 digitos atribuida corresponde ao perfil profissional, ao
referencial de competéncias e a denominagao do curso?

(i) Se a denominacdo do curso ja tiver sido registada, é adotada a respetiva CNAEF?

(iii) Se foi adotada uma classificagdo cujo ultimo digito é um 0 ou um 9 foi remetida
fundamentagao que justifique a escolha, excluindo as areas de educagao e
formacao 090, 380, 640 e 8407

Fundamentagao

2.1.

Fundamentacao da criagao

() E indicada fundamentacdo sucinta, clara e objetiva para a necessidade desta
formagdo na regido?

! Aprovada pela Portaria n.2 256/2005, de 16 de mar¢o.
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(i) A fundamentacdo é suficientemente sustentada?
(iii) Aformacgdo responde diretamente as necessidades sentidas no setor profissional?

(iv) Estd demonstrada a necessidade de criagdo do curso, nomeadamente na
articulacdo do curso com o mercado de trabalho?

2.2. Articulagdo com o projeto educativo da instituicdo de ensino superior

(i) Esta formacgado integra-se no projeto educativo da instituicdo de ensino superior e,
se aplicavel, da (s) unidade (s) organica (s) onde vai ser ministrada?

2.3. Articulagdo com o nivel 4 do QNQ existente na regidao

(i) A demonstragdo é suficientemente, explicita e objetiva?

(i) Esta demonstrada a articulagdo direta do TESP com cursos de nivel 4 em area (s)
semelhante (s)?

2.4. Articulagdao com o nivel 6 do QNQ existente na regiao

(i) A demonstragdo é suficientemente, explicita e objetiva?

(i) Esta demonstrada a articulagdo direta do TESP com cursos de nivel 6 em area (s)
semelhante (s)?

3. Consultas

3.1. Audigdes sobre a articulagdo com o mercado de trabalho e a necessidade de formagao

na drea sem a correspondente oferta na regido onde se insere

(i) Foram solicitadas?
(i) A maioria é favoravel?
(iii) Foram consideradas recomendacdes na consulta?

(iv) Os resultados das audi¢bes consideram existir necessidade de formacgdo deste
perfil profissional sem correspondente oferta?

4. Condicoes de ingresso
4.1. Areas relevantes para o curso

(i) As areas relevantes indicadas dizem respeito ao nivel do ensino secundario?
(ii) As areas relevantes indicadas sdo coerentes com a estrutura curricular do curso?

4.2. Regulamento das condigGes de ingresso

(i) Foiremetido ouindicada a publicagdo em Didrio da Republica do regulamento das
condig¢des de ingresso (RCI)?
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(ii) Neste regulamento:
a. Sdoindicadas as condicdes de ingresso?

b. As condi¢bes de ingresso no curso sdo fixadas em funcao da area de
estudos em que ele se integra (area relevante definida)?

5. Qualificagao
5.1. Perfil profissional
5.1.1. Descrigao geral

(i) A descricdo geral traduz a finalidade do perfil, sintetizando as atividades
desenvolvidas?

(i) A descrigdo geral é formulada de forma sucinta, através de uma frase que reflita
a globalidade das atividades caracterizadoras do perfil?

(iii) A descricdo geral corresponde claramente descritores associados ao diploma de
CTeSP?

(iv) Atraducdo em inglés estd adequada?

5.1.2. Atividades principais

(i) As atividades principais correspondem a descricdo de acbes e sdo definidas
recorrendo a verbos operacionais?

(ii)  As atividades principais tém entre elas uma coeréncia légica e ou uma sequéncia
funcional?

(iii) As atividades principais indicadas sdo coerentes com a descri¢do geral?

5.2. Referencial de competéncias

(i) Os resultados de aprendizagem traduzidos em conhecimentos, aptidGes e
atitudes reportam-se diretamente as atividades descritas no perfil?

(i) Os resultados da aprendizagem satisfazem aos requisitos dos descritores
associados ao diploma de CTeSP?

5.3. Matriz

(i) A correspondéncia é coerente e logica?

6. Curso
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6.1. Plano de estudos

(i) Se foi adotada uma classificacao das unidades curriculares cujo ultimo digito é um
0 ou um 9 foi remetida fundamentagao que justifique a escolha, excluindo as areas
de educacdo e formacdo 090, 380, 640 e 8407

(i)  Os objetivos dos contetdos programaticos sdo claros e ajustados na generalidade
aos descritores associados ao diploma de CTeSP?

6.2. Estrutura curricular
(i) A area relevante é diferente da indicada na Caracterizagdo geral? Se sim, a IES
apresenta justificacao?

(ii) A area relevante tem uma classificacdo cujo Ultimo digito é um 0 ou um 9? Se sim,
foi remetida fundamentacdao que justifique a escolha, excluindo as areas de
educacdo e formacgdo 090, 380, 640 e 840?

6.3. Matriz

(i) Os objetivos das unidades curriculares ddo resposta aos resultados de
aprendizagem descritos no referencial de competéncias?

7. Corpo docente
7.1. Coordenador do curso
(i) O coordenador do curso integra o corpo docente préprio da instituicdo de ensino
superior?
(ii) O curriculo do coordenador do curso revela-se adequado?
7.2. Responsavel pela componente de formagao em contexto de trabalho
(i) O responsavel pela componente de formagdo em contexto de trabalho integra o
corpo docente préprio da instituicdo de ensino superior?

(ii) O curriculo do responsavel pela componente de formacdo em contexto de
trabalho do curso revela-se adequado?

7.3. Restantes docentes

(i) A maioria dos docentes que ministram unidades curriculares das componentes de
formacdo geral e cientifica e técnica, integra o corpo docente préprio da
instituicdo de ensino superior, considerando como corpo docente préprio o
conjunto dos docentes que, independentemente do seu regime contratual, se
encontra a lecionar em regime de tempo integral2?

2 De acordo com o disposto no Decreto-Lei n.2 74/2006, de 24 de marco, na redacdo dada pelo Decreto-
Lei n.2 115/2013, de 7 de agosto (alinea k) do artigo 3.2)
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(ii) A maioria dos docentes tem qualificacdo académica e ou atividade profissional
relevante para as unidades curriculares que irdo ministrar?

(iii) A maioria das unidades de crédito (51%) sdao ministrados por doutores ou
especialistas de reconhecida experiéncia e competéncia profissional, nos termos

do disposto na alinea g) do artigo 3.9?

8. Numero de alunos
8.1. Numero de alunos por local de ministracdo

(i) No caso de serem indicados locais e instalacdes para ministracdo do curso que
ndo as da propria instituicdo:

a. Inserem-se na regidao NUT Il em que a instituicdo se integra?
b. Foiapresentada fundamentacdo adequada a essa opgao?

c. Sdo utilizadas instalacdes exclusivas a ministracdo de ensino superior
universitario?

(ii) Foram remetidos os protocolos de colaboragdo para utilizacdo de instalagdes que
nao sdo da instituicdo de ensino superior?

(iii) Os protocolos preveem a efetiva orientagdo e controlo do ensino ministrado em
instalagGes que ndo sdo da instituicdo de ensino superior pelos érgdos diretivos,
pedagdgicos e cientificos da instituicdo de ensino superior?

(iv) Em caso da ministracdo de unidades curriculares em local diferente do da
realizacdo normal do curso, esta prevista alguma forma de transporte pela IES?

(v) Em caso de funcionamento do curso noutras instalagdes que ndo as da instituicdo
de ensino superior, esta previsto o acesso as infraestruturas de apoio pedagdgico
e social?

(vi) A vigéncia do protocolo cobre a duragdo do curso, prevendo a sua renovacgao
automatica?

8.2. Recursos materiais
(i) Ainstituicdo de ensino superior dispGe de instalacGes, equipamentos e materiais
didaticos adequados a ministracdo do curso?

a. Se ndo, é apresentada justificacdo adequada para essa opg¢ao que ndo
colida com o disposto na alinea c) do n.2 2 do artigo 40.2-B?

(ii) AsinstalacGes a afetar ao curso sdo adequadas?
(iii) Os equipamentos a afetar ao curso sdo adequados?

(iv) Os materiais didaticos a afetar ao curso sdo adequados?
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9.

Estagios

(i)

(ii)

(iii)

(iv)

(v)

O numero de alunos a receber pelas entidades indicadas para a formacdao em
contexto de trabalho é suficiente para o nimero maximo de alunos a admitir
anualmente?

A drea funcional onde o aluno ira realizar a formacdo em contexto de trabalho é
adequada a area de educagdo e formacgdo do curso?

A dimensdo da area funcional onde o aluno ird realizar a formagao em contexto de
trabalho é adequada ao nimero total de alunos a receber simultaneamente?

As localidades onde decorrerd o estagio inserem-se na drea geografica da instituicdo
de ensino superior?

Se ndo, esta descrita a forma como a instituicdo de ensino superior pretende
assegurar:

a. 0O acompanhamento da formacdao em contexto de trabalho por parte do
responsavel por esta componente na instituicao;

b. A desloca¢do do estudante;

c. Asinfraestruturas de apoio ao estudante.
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