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| - Acesso ao pedido de pagamento

Passo 1 — Efetuar LOGIN através do Balcdo dos Fundos, o qual permite a

autenticacao no SIGA.

PRR - Sistema de Informacao Geral de Apoios

Acesso Beneficiario Final

Utilizador:

Passwaord:

Entrar

Passo 2 — ApGs o Login, o Beneficiario Final (BF) é direcionado para este layout onde

escolhe Projetos.

Beneficiario

Passo 3 — Selecionar o Projeto pretendido, clicando na lupa.

Projetos

M Prn_;rtn- Aviso Data Cand MIF Mome Investimento T
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Passo 4 — Clicar em Pedido de Pagamento.

Projeto

N.° Projeto - 1218 Q Voltar

P.E. e Retificagdes Desisténcia Notificagtes Contratos

BAN Pedido de Pedido de Pagamento Contratos Publicos

1

Adiantamento

Fornecedores de
Contratos Publicos

Passo 5 — Clicar na lupa.

Pedido de Pagamento
N.° Projeto - 1218

Situaca
fuacae Ne Situacdo Data inicio Data fecho

00 - Iniciado 2022-08-04 09:41:26

[\

Resumo do acesso:

5° Passo:
1° Passo: 2° Passo: 3° Passo: 4° Passo: Selecion:rs:z criar
Efetuar Login Projetos | | Selecionar o Projeto | | Pedido de Pagamento _

. Pedido de Pagamento
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Il — Preenchimento do pedido de pagamento

No separador indice consta um Resumo de todos os separadores onde a informagéo

ser& carregada.

1- Resumo

Este separador é de preenchimento automético, ndo sendo necessario inserir

qualquer informacéao.

Beneficuing Intermédio | 600061388 - DIRECCAC-GERAL DO ENSING SUPERIOR

Banaficubig Fo ]

N* frcjeto 1218 NRP (2 | wiso | OZ/COE-030372021
f
Indice

Validacho & Submissio

2- Contratos Publicos — registo prévio

Todos os contratos publicos celebrados no ambito dos projetos séo registados na

opcédo Contratos Publicos.
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Esse registo podera ser feito a todo o tempo, sendo independente do Pedido de
Pagamento.

Passo 1 — Selecionar a opcdo Contratos Publicos.

Projeto

N.° Projeto - 1218

P.E. e Retificactes Desisténcia Notificactes Contratos

BAN Pedido de Pedido de Pagamento
Adiantamento

Fornecedores de
Contratos Pablicos

Passo 2 — Clicar em Adicionar Contrato.

Contratos Publicos

<+ Adicionar Contrato Voltar]

ID PRR ID Base NIF Nome Estado
Sem registos para mostrar
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Passo 3 — Registar cada contrato, preenchendo os campos em aberto e gravar.

Contrato Publico

ID PRR
Beneficiario v

Tipo de procedimento hd

ID Base Entidade emissora D Anuncio Base
Entidade adjudicataria

Tipo Pais NIF Designacao Valor

Descrigdo

Tipo de contrato i
Fundamentagao

Objeto do contrato

Data do contrato aaaa-mm-dd

Preco contratual

Codigo PRR

Codigo Administrativo

Contrato assinado:

CheckList Contrato:

No preenchimento da informacgéo, destacam-se 0s seguintes aspetos:

e Link Base — anexar o elo de ligagdo ao Portal Base.Gov.
Caso se trate de um contrato com recurso a ajuste direto simplificado, a
plataforma ndo exige a colocacdo do elo de ligacdo ao Portal Base.Gov,

devendo os campos ser preenchidos manualmente;

e Objeto do contrato — identificar o objeto de contrato o mais detalhadamente

possivel,
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e Cadigo administrativo — codigo interno atribuido pela IES, se existir;

3- Contratos Publicos - pedido de pagamento

Passo 1 — No separador Contratos Publicos dos Pedidos de Pagamento, clicar no

botdo “+”, escolher o contrato publico carregando no botdo “v” e confirmar em Sim.

fere e Warri AD0ST I + DRECCAO-ORRAL DO IV RO

N ST T———
N e " o °
¥ L ADWIENE A e
(adipo bl eme e e il N8 Dats MeQ
y SR c— On Moo e _.__O
A S— v
O W AN ’.
W Bneleio  (bdge Ni Nome Oesgnuto Dws e
- P
 eter | B e

Passo 2 - Clicar na lupa e preencher a seguinte informacéao:

e Selecionar o codigo do contrato registado previamente;
e Valor imputado — valor correspondente a parte do contrato imputada ao
investimento respetivo (este valor sera necessariamente inferior ou igual ao

preco do contrato).
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Passo 3 — Clicar em Gravar e Validar.

)
r ] V

4- Fornecedores

Passo 1 - Clicar no botéo “+” e preencher os dados do fornecedor.

Beneficiane iniermédis S00061388 « IRECCAOGERAL D0 ENSING SUFEBRIGR

Benedicisrio A

Pl [ Qg Ty 2= [T ] 2 Ao 2O 0E=0E O3 303

Fornecedores
7 =|[3 Seguinte
_|_
(S Pasds WAT Sigla Meme P
S GL
o | el
Passo 2 - Clicar OK e o fornecedor fica registado.
Seneficling Intemddio EO00E1 388 - DIECCAD-GERAL DO ENSIND SUPERICR
Benaficidria ———
B Prgjets 1218 O
iy
st £ antenor || = || =k 5
om Teste +
- " Tesre
M Pz cp
oK Chrwtilar
QQ
a
o aled
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5- Faturas

Passo 1 - Clicar no botao “+”.

Faturas

Passo 2 — Na janela abaixo selecionar o fornecedor ja criado previamente (o NIF
aparecera automaticamente) e preencher todos os campos tendo em atencdo que:

e O Valor total corresponde ao valor total da fatura;

e O IVA total corresponde ao valor do IVA total da fatura;

e O Valor imputado corresponde ao valor da fatura que se pretende imputar ao
Projeto dos Impulsos, sem IVA;

e O IVA imputado corresponde ao IVA do valor imputado (este campo € de

preenchimento obrigatério sempre que exista IVA);

e No Contrato PuUblico, selecionar o contrato através do numero atribuido
automaticamente;

e Na Rubrica selecionar UNICAMENTE uma das trés seguintes rabricas:

» Edificios e Construcao;
» Maguinas, esquipamentos e hardware;

» Outras despesas e servigos diversos.

e O numero da fatura devera ser igual ao que consta do E-Fatura.

Nota importante: no ambito dos programas Impulsos Jovens e Adultos nao foram
previstas nos respetivos avisos outras rubricas para além das acimas mencionadas,

pelo que somente estas devem selecionadas.
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O SIGA contém outras rubricas dado ser igualmente utilizado por outros organismos.

Pasin Sagla

Passo 3 - Gravar e prosseguir.

6- Técnicos / registo de pessoal

Neste separador Técnicos / Registo de Pessoal pretende-se constituir um registo

prévio de pessoas (pessoal docente, pessoal ndo docente e estudantes

beneficiarios) imputadas aos Impulsos Jovens e Adultos, através do registo individual

de cada uma.
A0 IMterméd 600061388 - DIRECCAO-GERAL DO ENSINO SUPERIOR
e e = ——— =)
roget 1218 ]
<« == ) ¢
oK (=’ +
N°© NIF | S—
T— Qe
vy

7-Despesas de pessoal
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Passo 1 - adicionar uma linha no botéo “+” e selecionar a pessoa pretendida através
do NIF.

Passo 2 - preencher todos os restantes campos:

e Tipo — Bolsa (caso se trate de estudante beneficiario) ou Remuneracao (caso
se trate de recurso humano afeto ao projeto);

e Ano-més da despesa;

o Valor base — valor total pago a pessoa,

e Valor imputado — valor que se pretende imputar;

e Taxa de imputacdo — percentagem do valor que se pretende imputar.

Valor Base Mensal inclui:

e Vencimento base ou Remuneracao principal;

e Subsidio de Férias (cabe a cada entidade definir como distribuir este montante
ao longo do ano);

e Subsidio de Natal (cabe a cada entidade definir como distribuir este montante

ao longo do ano);

e Encargos sociais obrigatorios (Caixa Geral de Aposenta¢cdes ou Taxa Social
Unica).

Valor Base Mensal nao inclui:

e Prémios; pensdes; remuneracao por férias nao gozadas, entre outros abonos
de carater pontual.
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As ajudas de custo devem ser devem ser tratadas como um contrato publico e

imputadas na rubrica: Outras despesas e servigos diversos.

Passo 3 - Gravar e prosseguir.

Boradc ens roamecs G005 Y 333 - TIFECCAD-GERAL DO INSND APIR0R

Beretc e
N Prapeto e w2 Ao | OLACOE-DI03R02
Despesas de pessoal
E e (W 3:-;,.
Bureficiei S34152560 | ingionne Folaécn de Cantelo Dramy v @
N Taxa
N N Nome Tipo Ano Més (%) Vilor bane Valor imgnstads 20
-, X o
=]
*) » Fommato scote aans )
o | B Grave

8- Documentos — simplificacao e redefinicao de procedimentos

Pagina 13 de 17

“ Financiado pela
©OPRR SERTEA: B
e de Seupernite PORTUGUESA NextGenerationEU



PORTUGAL DGES

Diregio-Geral do Ensino Superior

9- Despesas elegiveis

No ambito dos Programas Impulso Jovens STEAM e Impulsos Adultos séo elegiveis

todas as despesas que tenham um nexo de causalidade com o Investimento a

realizar e que representem uma verdadeira adicionalidade a despesa corrente dos

promotores e copromotores, sendo necessarias para 0 cumprimento das Metas

contratualizadas.

9.1 Despesas com Construcao, Infraestruturas, Instalacdes e Equipamentos

Sao elegiveis as despesas relativas a construgdo, recuperacdo, modernizacdo de

infraestruturas, instalacdes e equipamentos.

As despesas apenas serao elegiveis se ficar demonstrado o cumprimento do principio
de «nao prejudicar significativamente», ou seja, para 0s Investimentos em causa: nao
incluir atividades que causem danos significativos a qualquer objetivo ambiental na
acecdo do Artigo 17.° do Regulamento (UE) 2020/852 do Parlamento Europeu e do
Conselho (Regulamento da Taxonomia da UE).

As despesas relativas a obras apenas sao elegiveis se tiver sido demonstrado o
cumprimento do regime geral da gestéo de residuos e do regime juridico da deposicéo
de residuos em aterro, aprovados pelo Decreto-Lei n.° 102-D/2020, de 10 de
dezembro, que transpds para a legislagdo nacional as Diretivas (UE) 2018/849,
2018/850, 2018/851 e 2018/852.
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Documentacdo a reunir: ficha de verificacdo dos procedimentos de contratacdo
publica (checklist), incluindo os documentos nela mencionados, e demonstracdo do
cumprimento do principio do “ndo prejudicar significativamente”; no caso de obras,
demonstracao do cumprimento do Regime Geral de Gestdo de Residuos e do Regime
Juridico da Reposicao de Residuos em Aterro; faturas e evidéncia de liquidacdo das

mesmas.

9.2 Outras despesas realizadas no ambito da implementacdo dos projetos

Sao elegiveis, entre outras, despesas diversas, incluindo consumiveis e despesas
com programas especificos de integracdo, orientacdo, aconselhamento e orientacao
de estudantes destinados a promover o seu desenvolvimento global (competéncias
pessoais e culturais, cientificas e técnicas) e combater o abandono escolar e garantir
0 sucesso escolar, bem como a definicdo e implementacdo de planos de carreira e
integracao profissional; despesas com a producéo de ferramentas e conteudos digitais
ou outros conteudos técnicos especializados; despesas com a aquisicdo de
bibliografia e sinalética para os espacos de formacdo; contratos de prestacdo de
servigcos entre 0s promotores e copromotores da candidatura e as entidades parceiras,

para o desenvolvimento de atividades de formacao.

Documentacdo a reunir: ficha de verificacdo dos procedimentos de contratacao
publica (checklist), incluindo os documentos nela mencionados; faturas e evidéncia de

liguidagdo das mesmas.

9.3 Despesas com contratacdo de Recursos Humanos

Sao elegiveis custos de formacao das Instituicdes de Ensino Superior para a execucao

dos objetivos previstos nas candidaturas aprovadas, nos quais se incluem:
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e Despesas com a contratagéo de recursos humanos, sob diversas modalidades
(incluindo a contracdo de docentes, ndo docentes, formadores e outros
técnicos);

e Despesas com docentes integrados em carreira, desde que demonstrada a
afetacdo direta ou indireta da despesa ao desenvolvimento do projeto em
causa, nomeadamente por remuneracdes adicionais pagas aos docentes pelo
trabalho adicional desenvolvido; ou por se verificar a necessidade de contratar
docentes a termo para substituir a atividade regular dos docentes contratados
por tempo indeterminado, que passam a estar afetos as atividades adicionais
no quadro dos programas Impulsos:

e As despesas com pessoal docente podem incluir contratos celebrados antes

de 1 de janeiro de 2021, desde que respeitada a adicionalidade acima
mencionada;

e As despesas com pessoal ndo docente s6 podem incluir contratos celebrados
apos 1 de janeiro de 2021,

e As despesas com pessoal docente e ndo docente podem ser imputadas

parcialmente.

Documentacdo a reunir: contrato do RH; documento assinado (pode ser em
listagem) pelo 6rgdo méximo a declarar que a pessoa esté afeta ao Impulso Jovens
e/ou Adultos, més-ano e respetiva percentagem, e que 0s custos declarados se

referem a trabalho adicional e temporario associado a execucao das medidas.

9.4 Despesas com apoio e incentivos a estudantes na forma de bolsas

S&o elegiveis apoios e incentivos dirigidos a estudantes inscritos e a participar nos
cursos/formagdes PRR, sob a forma de bolsas, bolsas de mérito e/ou outras, podendo
ser extensivel a escolas e a¢fes orientadas para os estudantes do ensino secundario
no caso do Programa Impulso Jovens STEAM; despesas com transporte e alojamento
bem como encargos com remuneracgdes dos ativos em formagé&o que decorra durante

o periodo normal de trabalho.
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As bolsas previstas nas despesas elegiveis podem beneficiar os estudantes inscritos
nas formacdes de ensino superior, incluindo adultos ativos com e sem atividade
profissional.

Documentacdo a reunir: regulamento; documentacao (pode incluir listagens) do
processo de atribuicdo da Bolsa; declaragdo assinada pelo estudante em como

recebeu a bolsa ou comprovativo da respetiva transferéncia bancaria.

[l - Conclusao do pedido de pagamento

Voltar ao indice, validar a informac&o e submeter.

Indice

Vakidagio » Submesie
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