Guia de Submissao de candidatura - Regimes A, B, C,Ee F

1 - Registo na plataforma DGES - candidatura on-line Regimes Especiais

No site DGES (www.dges.gov.pt), acede ao link disponibilizado na pagina dos Regimes Especiais

O candidato deve identificar:

. O nome completo;

. O email vdlido para confirmagdo de registo e recec¢do de resultado;
e A password respeitando os critérios definidos;

. O regime pelo qual se candidato.

Confirmar no bot3o Registar

Registo na plataforma DGES - Candidaturas Regimes Especiais

Nome

Email

O campo "Emall® & obrigatério.

Por favor, escalha uma password com o minimo de 8 caracteres, deverd ainda conter pelo menas um caracter
numérico, um caracter em mindsculas, um caracter em maidsculas & um caracter especial.

Palavra Passe / Senha

O campo “Palavra Passe / Serha’ ¢ obrigatério.

Confirmagao de palavra passe

Regime

- Seleccione - v

Nota - Se este procedimento der erro deve limpar o histdrico de navegagéo e os cookies, se ndo o tiver feito antes.
2 - Email de confirmagao de registo

Recebe um email de confirmacdo de registo com link para completar o mesmo

Nota: verifique o SPAM caso ndo receba na caixa de entrada

Registo Concluido com sucesso

Obrigado pelo seu registo. Serd enviado um email para a sua caixa de correio com o objectivo de
validar o seu email.
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Confirmacao de email » Caixa de entrada a @

Regimes Especiais <AcessosRE@dges.gov.pt> 1540 (hé Wminutos) g @ &«
W paramim v

DGES Diregao-Geral do Ensino Superior

Exmo.(a) Senhor(a),

Confirmamos o seu pré-registo na plataforma DGES - Candidaturas Regimes
Especiais.

Para completar o seu registo por favor cligue agui. Este link tem uma validade de 24
horas.

Caso o link expire tera que iniciar o processo de registo / criacéo de conta.

Com os melhores cumprimentos,

Diregdo-Geral do Ensino Superior

Diregéio de Servigos de acesso a0 Ensino Superior
Av. Dugue D'Avia, 137, 1069-016 LISEOA

TEL +351 21312 60 00

www dges gov pt

Por favor ndo responda a este email Unico, para qualquer questdio relacionada com o
seu pedido utilize os contactos indicados no nesso sitio.

3 - Email de recegao de boletim de candidatura

Recebe um email de confirmagdo de conclusdo de registo, com o boletim de candidatura em anexo.

Confirmacgdo de email

Qbrigado por ter confirmado o seu email. Sera enviado para seu email o boletim de candidatura que
devera ser devidamente preenchido e, posteriormente, carregado na aplicagdo a que deve aceder
com 3 sua conta pessoal.

Registo na plataforma DGES - Candidaturas Regimes Especiais = s deentrads « & B

Regimes Especiais «AcessosfE fdges goats © gnpitma 4 @ 6
& persmim +

DGES Diregio-Geral do Ensino Superior

Exmo.(a) Senhor(a),

0 seuregisto na plataforma DGES - Candidaturas Regimes Especiais estd
concluido.

Se desejar aceder & plataforma clique aqui

Segue em anexo o boletim de candidatura que terd que ser devidamente
preenchido e carregado na aplicacdo a que deve aceder com a sua conta pessoal

Com os melhores cumprimentos,

Do Goral
Diregn da Senvigos de acessa 3o Crine Superer
v Duss DAvia, 137, 1065.016 LISBOA

TEL 436121 260 00

@ Suparior

wnucges gou

Por favor no responda a este email nico, para qualquer questSo relacionada com o
‘seu pedido utilize os contaclos indicades no nosso sitio.

Um anexo - Verificads pelo Gmall © &
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4 — Organizagao do processo

Preenche todos os campos obrigatérios do Boletim de candidatura garantindo que este fica no estado “Boletim
Completo”.

Nota: Quando o n?® de identificacdio corresponder ao Cartdo de Cidaddo NAO deve incluir os digitos de controle
(preenche apenas os 8 n% correspondentes ao N2 ID CIVIL)

4. Submissdo

Data de submissdo I Politica de Privacidade da DGES Li e aceito |
Estado Boletim completo Declaracdo do Candidato | Li e tomei conhecimento | |

Classifica o ficheiro da seguinte forma: (regime_n2identificacdo do candidato que consta no BC sem os
digitos de controle.xlsx — exemplo: F_30667487.xlIsx);

ALERTA: SO podera abrir e editar este ficheiro com o programa Excel da Microsoft Office.

Google scheets e outras ferramentas de folha de cdlculo desprotegem o ficheiro e este ndo é importado na
base de dados

Deverd consultar os documentos necessdrios a instrugdo completa da sua candidatura, para o Regime
Especial ao qual se candidata, em https://www.dges.qov.pt/pt/pagina/reqgimes-especiais

Digitaliza os documentos de forma legivel em formato pdf em ficheiro Unico que deve ser classificado de
forma idéntica a que utilizou na classificacdo do boletim — exemplo: F_30667487.pdf)

Alerta: este ficheiro ndo pode exceder 10 MB de tamanho.

5 - Login na plataforma

https://www.dges.gov.pt/regimesespeciais/

Insere as credenciais, nome de utilizador (o e-mail de registo) e a senha

Entrar em DGES - Candidaturas Regimes Especiais

Nome de Utilizador
Palavra Passe / Senha

CJ Manter-me Autenticado

\fﬂ Instituto
\,-j para o Ensing
\F},l Superior


https://www.dges.gov.pt/pt/pagina/regimes-especiais
https://eur05.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.dges.gov.pt%2Fregimesespeciais%2F&data=05%7C01%7Cana.quelhas%40dges.gov.pt%7Ce646929a13e2445bd64908db8f5f105c%7C0a1dda87126a415e973cb0ef78a0b395%7C0%7C0%7C638261410693591195%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=z1kPKqspFpAtMBNlkrOpAI3z6cSGwpoLbAYw0b%2FH6TY%3D&reserved=0
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Candidatura =

Documento Descrigho Carregado em

6 - Carregamento de ficheiros

Deve carregar dois ficheiros em simultdaneo com o mesmo nome e extensdo diferente:

. Boletim de candidatura - exemplo F_30667487.xIsx;
o Ficheiro de documentos - exemplo F_30667487.pdf - (este ficheiro ndo pode exceder 10 MB de
tamanho)

Seleciona o botdo “escolher ficheiros”, seleciona os ficheiros na pasta onde se encontram guardados, abra-os
e clica no botdo CARREGAR

Candidatura O cancew || Do
@ Abrir X
4 « TEST.. » F-ANA QUELHAS-14 v U Procurar em F-ANA QUELHAS.. ©
egme
Organizar * Nova pasta B - [ 0
& Transferéncias A Nome Data de modificagio
m ecich .
W video: [#) F_30667487.pdf
& Discolocal(C) @) £ 30667487 4dsx 10/
Frocesa ' Unidade de DV
=~ DSAES (M)
Name Candic it
N — apocrrmaiing ¥ € >
Nome de ficheiro: || ~ | Ficheiros personalizados (*.pdf; v

e

Os campos deste formulario sdo preenchidos automaticamente apds carregamento e leitura dos dados que
constam no boletim (regime, processo, nome e identificacdo).

Apos carregar os ficheiros deve GRAVAR a candidatura

N IES &5
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Candidatura ©cance ||
Conaurso ertaace

103428 Indvauas, Begmes ABCE e
Regime

¥ - Praticantes Desportvos de Alto Rengmento
Estado Dath de Estaco

tmeago 10/07/2024

Processo Status

7.30667487 FICHEIROS CARREGADOS:
Norme Candioato N* igentifcaio anaicato

teste 30867487

BC.001 - exempio [ 123456709.0a1), ATENCAC: este ficheiro nbo pode exceder 10 MB de tamanho.

Descrigho Carregado em

st e

Ficna de candicuturs 10/07/2024 152035 Fichercs camegadas com sucesso

7 - Submissao da candidatura

Apds nova verificagao, deve SUBMETER a candidatura.

Terd de ler a declaracdo de consentimento para tratamento de dados e confirmar que leu e aceita os termos da politica
de privacidade de dados. No final aparecerd uma mensagem de candidatura submetida com sucesso.

Candidatura B Mod
Cenaurse Enticsce

202425 incivicunis, Regimes ABCE & F

Regime

F . Praticantes Desportivas de Alto Rendimento

tstaco Outa de Estado
Em edcio 1o/a7/2024
e ds
praces: st
30667487 FICHEIRDS CARREGADOS.
Home Candidato ¥ igenttcagéo candidato
teste soge7asT
este ficheiro ndo pade exceder 10 M8 de tamarih
Documenta Descricin Camregada em.
F 30667487 001 Documertagho snece 00772004 152035

P 306674872050 Fiens ce eardfcsturs /072024 152035

N IES -
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Candidatura

Conaurio
2455

Regime

F - Praticantes Desportvas de Alto Rendimerta

Estade

Supmetics

Processo

£ 30667467

Mome Candidsto

Documenta Descrigio Carregado em

Entigace

avicual Regimes ABCE € F

Data de Estade

00742024

satus
FICHEIRDS CARREGADOS.
10 ipamteacta cancicats

30667487

0 nio pode exceder 10 MB de tamanhe.

Documentssio sness 1040772024 152035

Fishs te candidaturs 10/0772024 152038,

Exemplo de ERROS:

N

Quando carrega so ficheiro de documentos — “Falta carregar o Boletim de Candidatura (xlIsx).” - Nesta
situacdo deve importar o que esta em falta, o boletim;

Quando carrega sé boletim — “Falta carregar a documentagao anexa (PDF).” - Nesta situagdo deve importar o
que estd em falta, o ficheiro Gnico de documentos;

Se um dos ficheiros for classificado com um nimero de identificagdo diferente daquele que esta no
preenchimento do boletim - “Um ou mais nomes dos documentos associados ndo estdo corretos”;- Nesta
situagdo € necessario eliminar os ficheiros carregados que geraram erro (no caixote do lixo) e voltar a carregar
os novos ficheiros devidamente classificados ou preenchidos;

Se os ficheiros tiverem classificagdes diferentes -“Um ou mais nomes dos documentos associados ndo estdo
corretos”;- Nesta situagdo é necessario eliminar os ficheiros carregados que geraram erro (no caixote do

lixo) e voltar a carregar os novos ficheiros devidamente classificados ou preenchidos.

Inatitute
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8 — Confirmacgdo de candidatura submetida

Recebera um email com confirmacdo de candidatura submetida com sucesso.

Candidatura submetida com sucesso Caixa de entrada x a n

® Ddges.gov.pt> 15:53 (ha2minutos) ¢y @ €
. W para mim =

DGES Dire¢ao-Geral do Ensino Superior

Exmo.(a) Senhor(a),

Asua candidatura ac concurso Regimes Especiais de Acesso ao Ensino Superior
foi submetida com sucesso na data 10/07/2024.
Resumo da Candidatura:

« N°de Processo: F_30667487
« Regime: F - Praticantes Desportivos de Alto Rendimento
+ Nome do Candidato: teste

Com os melhores cumprimentos,

Direcéo-Geral da Ensine Superior

Direcfo de Servicos de acesso ao Ensino Superior
Av. Duque D'Avila, 137, 1069-016 LISBOA

TEL +351 21 312 60 00

wwvi.dges.gov.pt

9 — Consultar estado de candidatura

Pode confirmar o estado submetido da sua candidatura no separador Estados bem como os ficheiros
carregados.

Bl Estados

Estado Data de Estado Observagies

Submetida 10/07/2024 15:23:20 S ©01z].cOM Passou o estado a Submetida
Em edicio 10/07/2024 15:42:55

[E] Dados de Sistema

Criado por: Crizdo em:
e ©grail.com 10/07/2024 03:42:55
Alterado por: Alterado em:

" Comal.com 10/07/2024 03:23:20
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